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EXPEDIENTE DE CLASIFICACION N°

EXPEDIENTE DE CLASIFICACION

MARCAR EL CUADRO CORRESPONDIENTE

Solicita la clasificacion por primera Vez .........ccoeeevererersssssseseseseeeeenns

Esté clasificada 0 ha solicitado clasificacion anteriormente ..........cocoe......

E I P RE S A L e

N.LF.D

DOMICILIO SO C AL oottt
POBLACION .
CODIGO POSTAL: et

PROVINC A . ot e e e e



IMPORTANTE

Con el fin de facilitar la gestion, la
documentacion que acompanfe a la ficha del
Expediente de Clasificacion, ademas de en papel,
se debera enviar digitalizada en formato “PDF”

También se deben enviar los datos
correspondientes a los medios personales,
maquinaria y experiencia especificos para cada
subsector, cumplimentando la Plantilla de Excel
que se adjunta



INSTRUCCIONES GENERALES

Si se solicita la clasificacion por primera vez, el niumero de expediente le
sera comunicado al domicilio social de la empresa.

Si se trata de un expediente de revision de clasificaciones ya concedidas,
deberda indicar en el expediente y en toda la correspondencia relacionada
con el tema, el numero de expediente que le fue asignado.

En los expedientes de revision se han de relacionar todos los subsectores
deseados, incluso aquellos que tengan clasificacion en vigor.

Este expediente sera presentado en la Direccibn de Compras Yy
Contratacion, de la Direccion General Econdmico Financiera y de Control.

La empresa solicitante sera responsable de la veracidad de los datos
suministrados en el expediente. La falsedad de alguno de ellos sera causa
de exclusién del registro, por un periodo minimo de 2 afos.

Las empresas clasificadas deberdn comunicar a ADIF toda variaciéon que, en
lo sucesivo, se introduzca en cualquiera de los datos consignados. Mientras
esta comunicacion no tenga lugar, ADIF presume validos y subsistentes
dichos datos.
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EXPEDIENTE DE CLASIFICACION
GENERAL
1. Copia del D.N.I. de las personas que firmen la solicitud, legitimada notarialmente.

2. Certificacion positiva actualizada de encontrarse al corriente de las obligaciones tributarias y con la Seguridad
Social, en original.

3. Copia de la autorizacion o documento habilitante que de conformidad con la legislacion aplicable, sea
necesario para ejercer la actividad correspondiente a un determinado sector o subsector de actividad,
(Documento de Calificacion Empresarial —DCE-, inscripcion en registro de empresas autorizadas, etc.), como,
por ejemplo: sistemas de proteccidon de pasos a nivel.

ANEXO 1. Caracteristicas juridicas de la empresa.

4. Copia legitimada notarialmente de las siguientes escrituras inscritas en el Registro Oficial correspondiente
(mercantil, de cooperativas, de fundaciones, de asociaciones, etc.): constitucién o ultima adaptacion de
estatutos y las que con posterioridad a éstas hayan modificado la denominacion, domicilio, objeto o capital
social, y aquella en la que consten los poderes del firmante de la presente solicitud.

ANEXO 2. Medios personales de la empresa.

5. Informe, en original, expedido por la Tesoreria General de la Seguridad Social para cada una de las cuentas,
en la actividad para la que se solicita clasificacién, en las que la empresa esta en situacion de alta. En el
informe deberan constar, referidos al dltimo mes, los datos siguientes: actividad de la empresa, relacion
nominal de trabajadores, grupo de cotizacién al que estan adscritos, su categoria profesional, fechas de alta
y baja, tipo de contrato y nimero de dias cotizados.

6. Certificado, en original, emitido por la Tesoreria General de la Seguridad Social, en la que se indique el
numero anual medio de trabajadores empleados por la empresa durante los tres dltimos afios.

7. ENTREGA DEL LISTADO EN EL FORMATO FACILITADO PARA EL EXPEDIENTE EN EL CUAL SE ESPECIFIQUE EL
PERSONAL DEDICADO A CADA SUBSECTOR (ARCHIVO INFORMATICO EXCEL).

ANEXO 3. Certificaciones

8. Se incluira copia legitimada notarialmente de las certificaciones vigentes en el momento de la presentacién
de la solicitud, de:

- ISO 9001/2008: Sistemas de Gestion de la Calidad, con el alcance correspondiente al subsector para
el que se solicita la clasificacién

- ISO 14001/2004: Sistema de Gestion Ambiental
- OHSAS 18001/2007: Sistemas de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo
ANEXO 4. Medios materiales de la empresa.

9. Copia del justificante de inscripcion en el Registro correspondiente, salvo que por razén de la actividad
legalmente no proceda, en el que conste relacion actualizada de la maquinaria, herramientas, Utiles o
equipos propiedad de la empresa. En su defecto, bien facturas de compra de dichos elementos o bien
cualquier otro medio que acredite la disponibilidad de los mismos por la empresa.

10. ENTREGA DEL LISTADO EN EL FORMATO FACILITADO PARA EL EXPEDIENTE EN EL CUAL SE ESPECIFIQUE LA
MAQUINARIA Y EQUIPOS DEDICADOS A CADA SUBSECTOR (ARCHIVO INFORMATICO EXCEL).

ANEXO 5. Experiencia.

11. Certificados originales o copias legitimadas notarialmente acreditativos de ejecucion de los trabajos
realizados de cada uno de los subsectores solicitados, reflejados en los cuadros A del Anexo 5. Los
certificados estaran redactados segun las instrucciones indicadas en el anexo 7.

12. ENTREGA DEL LISTADO EN EL FORMATO FACILITADO PARA EL EXPEDIENTE EN EL CUAL SE ESPECIFIQUE LA
EXPERIENCIA ESPECIFICA A CADA SUBSECTOR (ARCHIVO INFORMATICO EXCEL).

ANEXO 6. Medios financieros.

13. Copia de la declaracion del cuarto trimestre del afio anterior, del resumen anual de los dos ultimos afios y de
las declaraciones parciales del afio en curso del 1.V.A. o tributo equivalente en los territorios en los que no
rija dicho impuesto.

14. Copia autenticada de las cuentas anuales de los dos ultimos ejercicios presentadas en el Registro Mercantil o
en el correspondiente Registro Oficial. Los empresarios individuales presentaran ademas, si existe obligacion
formal, las declaraciones del Impuesto sobre el Patrimonio correspondientes a los tres udltimos afios, y en
defecto de alguna de estas declaraciones, las del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas.

ANEXO 7. Instrucciones para la confeccion de los certificados.
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EXPEDIENTE N°©

SOLICITUD DE CLASIFICACION

RAZON S OCIA c . .. e e e e e e e

(0] =T I =1 =T o 1 o] o ][]0 S
= T 11 = TR V< o T
REPresentada POT 1o ...
D.IN.L: ensucalidad de: ...

SOLICITA:

Que en virtud de las circunstancias que se hacen constar en esta solicitud y documentacién que se
acompafa, sea clasificada la empresa para poder acceder a la adjudicacion de contratos del
Administrador de Infraestructuras Ferroviarias, en aplicacion de lo dispuesto en el art. 23 de la Ley
31/2007, de 30 de octubre, en los sectores y subsectores que a continuacion se relacionan 2.

Sector Subsector Sector Subsector Sector Subsector

NOTA: En los expedientes de revisidon se han de relacionar todos los sectores y subsectores deseados,
incluso aquellos que tengan la clasificaciéon en vigor.

(firma y sello)

! En personas juridicas, debera acreditarse, mediante la correspondiente escritura inscrita, poder para realizar esta solicitud en nombre de la empresa.
2 Se indicaran los sectores y subsectores en los que se desea ser clasificado, de la lista que se acompafia



EXPEDIENTE N°©

DECLARACION RESPONSABLE

3 5 P ,
CON N F/NLLE NO e eeaeas , en su calidad de
...................................................................................... , declara bajo
su responsabilidad que la EMPreSa .......ceeiiiiiiiiiii e

no se halla incursa en ninguna de las prohibiciones que para contratar con
las Administraciones Publicas, establece el art. 49 de la Ley de Contratos
del Sector Publico.

(firma y sello)
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DESIGNACION DE REPRESENTANTE

D D e ,
CON NLLF/NLLE N e e , en su calidad de
............................................................................................................ , de la empresa

designa representante o gestor autorizado debidamente por la empresa para, en su

nombre, actuar en la gestion administrativa, durante la tramitacion del expediente de
ClasIfiCACION, @ D./D? ... a e e e e e e e e e e e e e

con N.LLF./N.LE. n® ...

(firma y sello)
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ANEXO N° 1
CARACTERISTICAS JURIDICAS DE LA EMPRESA
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EXPEDIENTE N°©

A cumplimentar en el caso de tratarse de una empresa INDIVIDUAL

M P RE S A L s

A.1l. DATOS PERSONALES Y SOCIALES DE LA EMPRESA
Denominacion?

Nacionalidad

Fecha de inicio en la actividad 2

! Nombre y apellidos del empresario individual

2| a mas antigua de las que figuren bien en el Documento de Calificacion Empresarial, bien en el alta de la Licencia Fiscal o bien en el alta en el Impuesto de Actividades
Econdmicas.
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EXPEDIENTE N°©

A cumplimentar en el caso de tratarse de una SOCIEDAD

E M P R E S A L s

A.2. DATOS PERSONALES Y SOCIALES DE LA EMPRESA

Denominacion de la Sociedad b ......ooiin e
[N = T3 T0 T 1 = 11 T = T [
Fecha de CONSHITUCION. ... ..cooiiiii et et eeaeean
Fecha de inicio en la actividad 2 ..........ooouieneeee e
Nombre comercial registrado 0 anagrama .........c.oooiiiiiiiiiiiiiii i

Inscrita en el Registro 3 ..............coeevinen. de

Capital social aCtual ........ooiiiiii et
Relacion de escrituras sociales “:
TITULO FECHA

1. Constitucidon

1 Nombre completo con que figura en el Registro Mercantil o Registro Oficial correspondiente.
2| a mas antigua de las que figuren bien en el Documento de Calificacién Empresarial, bien en el alta de la Licencia Fiscal o bien en el alta en el Impuesto de Actividades
Econdmicas.
3 Mercantil o Registro Oficial correspondiente
4 Relacionar las siguientes escrituras, indicando titulo y fecha:
e Escritura de constitucion
Escritura de dltima adaptacion de estatutos (en su caso)

L]
e  Escrituras de Ultima modificacién, en su caso, de denominacion, domicilio, objeto o capital social
e  Escritura de poderes del firmante de la solicitud
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EXPEDIENTE N°

B P R E S A L L i it ettt ee e et e et e e e e e e e e e e et

B. ORGANOS DE ADMINISTRACION Y DIRECCION
1. Consejo de Administracion

Apellidos y nombre NIF 7 NIE Cargo en el Consejo

2. Directivos responsables en la ejecucidn de los trabajos

Titulacion académica o

Apellidos y nombre Cargo que desempefia profesién
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EXPEDIENTE N°©

EM P RE S A s

C. RELACION DE SOCIOS

CONNIF/NIE oo, censucalidadde ¥ ...,
(o (30 = =Y 1 X @ = T N

CERTIFICA que la distribucion de las acciones o participaciones sociales es
la siguiente:

NIF /7 CIF / NIE Apellidos y nombre / razén social % participacion

(firma y sello)

1 Secretario del Consejo de Administracion o Administrador Gnico
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EM P RE S A s

D. OBJETO SOCIAL

Articulo n® ................. de los estatutos sociales. Escritura de fecha
........... INSCrita €N €l REQISTIO ....uunn ettt eeeees
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ANEXO N° 2
MEDIOS PERSONALES
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B P R E S A L it i ettt ettt e et ee ettt et n ettt

A. RELACION DEL PERSONAL TECNICO PROFESIONAL AL SERVICIO EXCLUSIVO DE LA EMPRESA CON COMPETENCIA EN
LA DIRECCION DE OBRAS Y AFILIADO A LA SEGURIDAD SOCIAL EN EL REGIMEN QUE CORRESPONDA
(Relacionar en orden descendente de categoria, empezando por los técnicos afiliados al grupo de cotizaciéon 1, y finalizando con los del grupo 4)
3. Afios de
experiencia en los
sectores solicitados

2. Titulo académico / categoria
profesional

4. Grupo de

1. Apellidos y nombre cotizacion
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EXPEDIENTE N°

AT P
B. ASISTENCIA TECNICA CONTRATADA VINCULADA A LA EJECUCION DE LOS CONTRATOS *

4. Denominacion del
contrato/sector de actividad en
que se ha intervenido

2. Titulacién y especializacion del 3. Fecha del

1. Apellidos y nombre del colaborador colaborador contrato

! Indicar los técnicos o las unidades técnicas que realizan una colaboracion eventual para la ejecucion de obras o servicios para los que se solicita clasificacion.
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AT P
C. PERSONAL ADMINISTRATIVO AFILIADO A LA SEGURIDAD SOCIAL

1. Categorias Administrativas 2. Nimero de empleados

Suma

D. PERSONAL TOTAL PROPIO
Numero medio de personal durante el ultimo trienio acreditado por certificacion de la TGSS: ..........ccoiiiinnnnn....

NUmMero actual de trabajadores €N Alla: ...ttt e e e e e ettt et e e e e
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ANEXO N° 3
CERTIFICACIONES *

! En este anexo se incluiran las copia legitimadas de las certificaciones vigentes de los sistemas de gestién,
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ANEXO N° 4
MEDIOS MATERIALES
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AT P
A. MAQUINARIA Y EQUIPOS PROPIEDAD DE LA EMPRESA *

N°e de 1. Tipo, marca, modelo y capacidad o rendimiento de las 2. Afo de 3. Afo de 4. Precio de esSt.ilet(i)\l;o
unidades maquinas y equipos fabricacion adquisicion adquisiciéon actual

1 Larelacién de la maquinaria y equipos propiedad de la empresa estara ordenada con arreglo a la estructura de la lista orientativa que se acompafia.

Se empleara una pagina para cada sector de actividad que solicite la clasificacion.

Se incluiran necesariamente las maquinas y equipos cuyo valor unitario actual sea igual o superior a 1.000 €

Se agruparan en una sola fila las maquinas o equipos de un mismo tipo, marca, modelo y caracteristicas, y que sean de igual afio de fabricacion y de adquisicion, indicando el nimero de unidades en la primera columna.
En estos casos, los datos de las casillas de las dos Ultimas columnas serén los que resulten como suma de los particulares de cada una de las maquinas o equipos comprendidos en tal agrupacion.

Los que unicamente soliciten ser clasificados en sectores /subsectores en los cuales no tengan utilizacién la maquinaria especificada en la lista orientativa, resefiara, en forma conveniente los (tiles y elementos
mecénicos de que disponen para la ejecucion del tipo de obre o instalacion de que se trate.

En la columna valor estimado se reflejara como valor el que realmente corresponda a la maquina a la vista de su estado de conservacion y por tanto de su posible utilizacion.
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B P R E S A L L i ittt e e e e e e et et e e e e e e e e e e et
B. MAQUINARIA Y EQUIPOS EN ARRENDAMIENTO FINANCIERO *

Ne de | 1. Tipo, marca, modelo y capacidad o rendimiento de las maquinas 2. Afo de 3. Inicio de 4. Valor
unidades Yy equipos fabricacioén arrendamiento | estimativo actual

! La relacion de la maquinaria y equipos de la empresa en arrendamiento financiero estara ordenada con arreglo a la estructura de la lista orientativa que se acompafia. Se agruparan en una sola fila las maquinas o
equipos de un mismo tipo, marca, modelo y caracteristicas, y que sean de igual afio de fabricacion, indicando el nimero de unidades en la primera columna. En estos casos, los datos de las casillas de las dos dltimas
columnas seran los que resulten como suma de los particulares de cada una de las maquinas o equipos comprendidos en tal agrupacion. Se reflejara como valor el que realmente corresponda a la maquina a la vista de
su estado de conservacion y por tanto de su posible utilizacion.
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AT P
C. MAQUINARIA Y EQUIPOS ALQUILADOS POR LA EMPRESA EN EL ULTIMO QUINQUENIO *

4. Importes

1. Afio 2. Total 3. Empresas a las que se haya alquilado parciales 5. NUmero y tipo de las
) pagado maquinaria abonados por la principales maquinas
empresa

L En este cuadro, en las casillas de la columna 3, se relacionaran las principales empresas a las que se haya alquilado maquinaria y, en las de la columna 4, los importes de facturacién en esa
anualidad



EXPEDIENTE N©

ANEXO N° 5
EXPERIENCIA
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EXPEDIENTE N°

AT P

A. RELACION DE OBRAS
SUBSECTOR ...........

1. Denominacién del
contrato

2. Entidad contratante

3. Importe total

Nombre

contrato 2
NIF/CIF

4. Importe de los trabajos ejecutados en el
ultimo quinquenio que corresponden solo a este
subsector

NUm.
Certif. 2

Sumas y sigue / Sumas totales

1 Se utilizaran cuadros independientes para cada uno de los sectores 0 subsectores que se soliciten.
En caso de que un contrato incluya obras de distinta naturaleza que correspondan a subsectores diferentes, se desarrollara en tantos cuadros A como sea preciso y, en cada uno de ellos, se haran constar, en la columna 3 el importe total del
contrato y las columnas 4 el importe parcial que corresponda a cada subsector respecto de cada anualidad.
En caso necesario, podran hacerse tantas copias de este cuadro como sea preciso.

2 Se consignara el importe total del contrato, sin IVA, incluyendo las modificaciones, revisiones y liquidacién del presupuesto primitivo que hayan sido aprobados posteriormente

3 Numeracién correlativa para el conjunto de certificados enviados en el expediente.
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EXPEDIENTE N°

EMPRESA:

B. TOTALIZACION ANUAL DE OBRAS EJECUTADAS EN EL ULTIMO QUINQUENIO *

1. Ejercicio 2. Importes anuales de las obras 3. Importes pendientes d ejecucion
(ARos) ejecutadas al cierre del ejercicio
TOTALES
OBSERVACIONES:

1 Se refiere al importe anual de todas las obras de cualquier clase realizadas por la empresa en el dltimo quinquenio
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ANEXO N° 6
MEDIOS FINANCIEROS
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EXPEDIENTE N°

E VI P R E S A i e

FONDOS PROPIOS

EJERCICIOS .....

FONDOS PROPIOS ....

PRESTAMOS PARTICIPATIVOS
Correspondientes al ultimo ejercicio

SUBVENCIONES DE CAPITAL NO REINTEGRABLES
Correspondientes al dltimo ejercicio

AMPLIACIONES O REDUCCIONES DE CAPITAL
Posteriores al ultimo ejercicio cerrado (con signo positivo o
negativo)

INSTRUCCIONES
En caso de que el ejercicio econdmico se cierre en fecha distinta al 31 de diciembre, las cifras
que se expresen deberan ser tomadas a fecha de cierre de dicho ejercicio.

Este cuadro se cumplimentard de acuerdo con el balance de las cuentas anuales, de los dos
ultimos ejercicios, depositados en el correspondiente Registro Oficial.

En el caso de empresarios individuales el valor de los fondos propios sera el derivado del importe
de su patrimonio, que se deducira de su declaracion del Impuesto sobre el Patrimonio de los tres
ultimos ejercicios y, en defecto de esta declaracion, por la suma del capital afecto a la actividad
constructora, deducido de las cuentas anuales de los tres ultimos ejercicios, mas la estimacion
del capital privativo, deducido de las tres ultimas declaraciones del Impuesto sobre la Renta de
las Personas Fisicas.
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ANEXO N° 7
INSTRUCCIONES PARA LOS CERTIFICADOS
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INSTRUCCIONES PARA LA CONFECCION DE LOS CERTIFICADOS

De cada uno de los subsectores solicitados se acompafiaran CERTIFICADOS
ORIGINALES, o copias compulsadas notarialmente emitidos a los efectos de la
clasificacion de contratistas, acreditativos de los trabajos reflejadas en los cuadros A del
ANEXO 5. Estos Certificados estaran referidos a la anualidad, del ultimo quinquenio, en
la que se pueda acreditar la ejecucion de trabajos en ese subsector, por la empresa a
clasificar.

1.

Se utilizara numeracion correlativa para el conjunto de certificados enviados en el
expediente, indicandose la misma también en la columna 5 de los cuadros A del
ANEXO 5.

Los certificados expedidos a favor de los contratistas principales deberan estar
firmados por el Director del Contrato indicando también el nombre y sus dos
apellidos. Los expedidos a favor de las empresas subcontratistas deberan estar
firmados por el técnico titulado del contratista principal responsable del contrato. En
el primer caso, si los técnicos actuasen al servicio de ADIF, se indicara ademas el
cargo y Organismo al que estan adscritos; si actuasen al servicio de entidades
privadas, se incluira su titulacion, n° de colegiado y Colegio donde estén inscritos.

Los certificados ademas de firmados conforme se indica en el apartado anterior,
deberan estar sellados y refrendados con el visto bueno de la entidad contratante.

Si la entidad contratante fuera un Organismo de ADIF, los certificados estaran
refrendados con el visto bueno de la dependencia que asuma las competencias en
materia de contratacidon o, en su caso, por el superior jerarquico de quién dependa
el firmante.

Cuando los certificados se refieran a trabajos de promocién propia o estén expedidos
por socios o0 por técnicos al servicio de la empresa, deberan estar visadas por el
Colegio Oficial al que pertenezca el técnico firmante.

Si la entidad contratante fuera una persona fisica, ademas de firmar se indicara su
D.N.I.

Cuando los certificados se compongan de varias hojas deben firmarse, sellarse y
rubricarse todas ellas.

Los certificados deberan expresar con detalle suficiente la naturaleza y dimensiones
principales de los trabajos realizados correspondientes al subsector y no sélo la
denominacion e importe de los mismos.

En el caso de obras, el detalle de las mismas (principales unidades de obra en
importe, reflejadas en las relaciones valoradas de las certificaciones o facturas)
expresado en los certificados, debera referirse solamente al subsector de que se
trate, incluyendo y detallando Unicamente la obra que se pueda asimilar a dicho
subsector y refiriéndose el importe del punto cinco a esta parte de la obra.

Cuando los trabajos hayan sido realizadas en union temporal de empresas, los
certificados de los mismos deberan reflejar los porcentajes de participacion de cada
empresa, ademas de aportar copia fehaciente de la escritura de constituciéon de la
UTE.

. Si los trabajos a justificar han sido realizados, en calidad de subcontratista, para una

union temporal de empresas, en el certificado que las acredite se expresara qué
empresas son las integrantes de la UTE.

Los certificados que no cumplan alguno de los requisitos exigidos, NO SERAN
VALIDOS A EFECTOS DE CLASIFICACION.





