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DIRECCION GENERAL DE GESTION DE PERSONAS

DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y ADMINISTRACION

GUIA PARA ADJUNTAR LA DOCUMENTACION ACREDITATIVA DE LOS REQUISITOS DE LA CONVOCATORIA Y DE LOS MERITOS
ALEGADOS

NOTA IMPORTANTE SOBRE EL USO DE ESTA GUIA: Este documento se ha elaborado para ayudarle durante el proceso de aportacién de Documentacién Acreditativa. En caso de
discrepancia con las Bases de la Convocatoria, prevalecerd lo especificado en estas ultimas.

Una vez publicados los resultados provisionales de la FASE 12 DE OPOSICION, las personas candidatas que figuren con la calificacion “SUPERA” y que por tanto hayan
superado dicha fase, dispondran de un plazo de 5 dias habiles, es decir, desde el dia 21 hasta el 27 de enero de 2025 inclusive, para acreditar documentalmente:

REQUISITOS DE LA ¢Cudles son? ¢Como los acredito? Para tener en cuenta... ¢Cudndo deben
~ CONVOCATORIA cumplirse?

® DNI, pasaporte o Fotocopia en formato PDF del - Es imprescindible introducir la fecha de validez del Ala fecha de
documento que acredite la [documento en vigor y por ambas caras. |documento en el campo habilitado para ello y a continuacién | finalizacion del
nacionalidad y la edad subir el documento. VER INSTRUCCIONES PARA ADJUNTAR plazo de
EL DNI EN LA ULTIMA PAGINA DE ESTE DOCUMENTO. presentacion de
solicitudes.
® Titulo académico exigido [Fotocopia del titulo en formato PDF - En caso de no disponer del titulo exigido, se debera aportar |Ademas, deberan

segun el perfil de puesto |exigido en el apartado “Requisitos” del  |el certificado académico de haber superado todos los cursos| ser mantenidos
perfil de puesto del Anexo | “Perfiles de |y requisitos exigidos para poder optar a su obtencién, MAS | durante todo el

Puestos Convocados” de las Bases, por |[documento de abono de los derechos econémicos de proceso selectivo
ambas caras. expedicion de aquel. hasta el momento
de toma de

- En el caso de titulaciones obtenidas en el extranjero, se
debera presentar ademas la credencial que acredite el
reconocimiento u homologacién del titulo en Espaiia o, en
su caso, el correspondiente certificado de equivalencia del
titulo en Espana.

posesion de la
plaza obtenida.

® Declaracion jurada de  |Rellenando y firmando el Anexo V - Debera utilizarse el modelo oficial recogido en el Anexo V
cumplimiento de los “Modelo Oficial de Declaracién Jurada o |(de las Bases.
requisitos. Promesa de Cumplimiento de Requisitos

L1EF.GH’ de las Bases. - Deberd estar firmado.

e®Requisitos adicionales en | Ver ultimas paginas de este documento.
algunos perfiles.

Convocatoria publica de ingreso en Adif -PNI24/03 1deé
Fecha de publicacién: 20/01/2025



DIRECCION GENERAL DE GESTION DE PERSONAS
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y ADMINISTRACION

Para tener en cuenta... ¢Cudndo deben
cumplirse?

MERITOS

¢Cudles son? ¢;Coémo los acredito?

ALEGADOS

Solo seran contabilizados los
tiempos referidos al periodo de
prueba, si no hubiera sido
resuelto el contrato por la falta

1 | EXPERIENCIA | EXP1 (%)

EN ADIF/ADIF | Servicios efectivos prestados en Adif
AV / Adif AV en puestos de Técnico con
la exigencia del mismo titulo

Seran acreditados por Adif.

universitario.

de superacion de este.

2 | EXPERIENCIA | EXP2 () -Informe de Vida Laboral actualizado emitido | Se debe especificar, al Se valorara la
EXTERNA EN IMPORTANTE: consultar documento | 22F la Seguridad Social, cumplimentarlla. declaracién del e.xperiencia Iaboral,.
LAS de “Instrucciones para cumplimentar MAS Baremo de Méritos, las fechas y siempre que haya sido
FUNCIONES el baremo de méritos” funciones de los puestos adquirida dentro de los
DEL PUESTO a) Contrato/s de trabajo salvo que sea verbal. | desempenados. Los servicios ultimos 2 anos, y hasta
en un nivel efectivos prestados se la fecha de finalizacién
profesional y b) Certificacién por parte del empresario/a, | entenderan Unicamente en la del plazo de
grupos de que especifique la categoria profesional de la | émpresa resefiada en la vida presentacion de
cotizacién persona trabajadora, la descripcién de | laboral. solicitudes (hasta el 9 de
E'Ce%%éﬂ funciones en el puesto y los periodos en 10s | pe |3 documentacién aportada agosto de 2024)
permil. que ha estado. desarrollandola, segun ' el | debe quedar suficientemente

modfalo establecido en el Anexo VIl o bien acreditado, a juicio del Tribunal,

medlante otros formatos siempre y cuando que se posee experiencia en las

incorporen, al menos, los datos que figuran en mismas funciones del perfil del

dicho modelo. puesto a la que se opta. En caso
contrario no se tendra en cuenta

En cualquier caso, todas las personas que para su valoracién.

tengan contrato de trabajo podran aportar ..

este certificado para mayor acreditacién de IMPORTANTE: preste atencion

las funciones desarrolladas, especialmente si | €N 12 cumplimentacion de datos

estas no se deducen del mismo. ya que de no ser exactos se
descontara la puntuacion

-Para el supuesto de profesionales y cgmpl(ejta de la experiencia

Auténomos, licencia fiscal o IAE, en epigrafe afectada.

acorde al perfil al que se opte, y certificacién

de los periodos de colegiacion cuando

proceda
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oficiales adicionales de Grado, de
Master y de Doctorado en la forma y
requisitos establecida en el art. 8 del
RD 822/21 y RD 1002/2010,
distintas de la que se aporta para la
participacion en el perfil como
requisito.

OM1-B

Haber superado las pruebas
selectivas correspondientes a la OEP
de la convocatoria anterior de
Adif/Adif AV para el mismo puesto.

de Méritos” de las Bases, por ambas caras.

Sera acreditado por Adif.

requisito, ni titulos o estudios
que hayan sido necesarios
superar para la obtencién de la
titulaciéon requerida en el perfil.

- En caso de no disponer del
titulo exigido, se debera aportar
el certificado académico de
haber superado todos los cursos
y requisitos exigidos para poder
optar a su obtencién, MAS
documento de abono de los
derechos econémicos de
expedicion de aquel.

- Se entendera como mérito de
superacion de las pruebas
selectivas inicamente aquellos
casos en los que la superacion
de la prueba se consiguié sin la
aplicacidn facultativa, por parte
del Tribunal, de un nivel minimo
inferior para considerar
superada la fase de oposicion.

3 | EXPERIENCIA EXP3 Seran acreditados por Adif. Solo seran contabilizados los
EN ADIF/ADIF | Servicios efectivos prestados en Adif tiempos referidos al periodo de
AV / Adif AV no valorados en el apartado prueba, si no hubiera sido
EXP1. resuelto el contrato por la falta
de superacion de este.
OM1-A . , . .
4 O'I:ROS Otras titulaciones universitarias Fotocopia en formato PDF de los titulos En este apartado no se valorara Se valoraran los
MERITOS (**) indicados en el punto 2 del Anexo VI “Baremo | la titulacidn exigida como poseidos a la fecha de

finalizacién del plazo de
presentacién de
solicitudes (hasta el 9 de
agosto de 2024)

(*) Para los perfiles comprendidos entre el 24/33EA y el 24/41EA, ambos inclusive, la experiencia de los apartados EXP1 y EXP2 que se valora serd la correspondiente a las funciones especificadas en el
apartado Valorables de cada perfil de puesto del Anexo I. Para estos perfiles se valorard en el apartado EXP1 las experiencias que se desarrollen en la misma categoria profesional del perfil correspondiente y
en el apartado EXP2 las experiencias que se desarrollen en un nivel profesional y grupos de cotizacién acordes al perfil.

(**) Para los perfiles comprendidos entre el 24/33EA y el 24/41EA, ambos inclusive, se valorard con un mdximo de 10 puntos, seguin lo especificado en el apartado Valorables de cada perfil de puesto del

Anexo .
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¢DONDE PUEDO OBTENER AYUDA EN CASO DE INCIDENCIA?

DIRECCION GENERAL DE GESTION DE PERSONAS
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y ADMINISTRACION

Existe un enlace llamado “Comunicaciones del candidato” en la pagina de la convocatoria en la web de Adif para realizar distintos tipos de comunicaciones. Tiene
disponible las siguientes opciones para dirigir sus comunicaciones: “Problemas Técnicos”, “Consulta sobre requisitos” y “Consulta sobre Baremo de Méritos”.

¢:DONDE APORTAR LA DOCUMENTACION ACREDITATIVA DE REQUISITOS Y MERITOS?

En la parte inferior de la seccién de Empleo Publico de la pagina web de Adif, encontrarad la seccion “Enlaces de interés”. Acceda a la “Consulta estado
participacion” con su “NQmero de documento de identificacion” (DNI) y “Cédigo de participacion” que aparece en su inscripcion. Una vez dentro, presione el
botén “DOCUMENTACION” donde podra adjuntar la documentacion solicitada en los apartados habilitados.

Se muestra un ejemplo:

)

CONSULTA ESTADO PARTICIPACION [

¥
L

Documentacion Adicional Resumen
Convocatoria
Documentacion adicional
N candidato

Declaracidn jurada cumplimiento de requisitos de la convocatoria

Elegir archivo | No se ha selecc...o ningln archivo
Importe de la tasa:

Borrar

DNI, pasaporte o documento de nacionalidad
Estado convocatoria Elegir archivo No se ha selecc...o ningun archivo Fecha de validez: 10.10.2025 m

Borrar

Sistema genera| Informe de Vida Laboral para baremacion:

Elegir archivo | No se ha selecc...o ningln archivo SIS0

Borrar

v Calificaciones

Documentacion acreditativa de Otros Méritos (OM):

Elegir archive | No se ha selecc...o ningun archivo SIVIgSTe =]

» Documentos Borrar

Titulacion requerida o equivalente

& Cambiar datos contacto | 7 Documentacidn ¢ Cuestionario |8 % Reenviar solicitud EESIEIEE) Mo se ha selecc...o ningun archivo

Borrar
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Recuerde que el botén Documentacién estara disponible durante cinco dias habiles tras la publicaciéon de los resultados provisionales de las pruebas selectivas
de la Fase 17 de OPOSICION y que podra realizar los cambios que considere Unicamente durante este periodo de tiempo.

Sélo puede adjuntar un archivo PDF en cada uno de los apartados, por lo que, si quiere presentar distintos documentos relativos a un mismo apartado, debera
unirlos previamente en un Unico archivo.

Si en esta misma convocatoria o anteriores, ya hubiera aportado alguno de los documentos relativos al cumplimiento de los requisitos o de los Méritos alegados,
y se encuentra validado, o en estado de revision por parte de Adif, no serd necesario que lo vuelva a subir ahora. Cuando un documento se encuentra en cualquiera
de esos dos estados (validado/en revision) se bloguea dicho apartado, no permitiendo la aplicacién borrar el archivo adjunto en ese apartado. El archivo bloqueado
aparece en la tabla “Documentos anexados”.

REQUISITOS ADICIONALES EN ALGUNOS PERFILES

Perfil Requisitos adicionales

- TECNICO JURIDICO Ademas de la titulacién requerida, debe justificarse como requisito estar habilitado para el ejercicio de la profesién
regulada de Abogado/a; para ello, se dispondra del apartado: “Complemento de titulo”, donde se debera adjuntar la
- TECNICO DE CUMPLIMIENTO NORMATIVO documentacion acreditativa que asi lo refleje (NUmero de Colegiado/a o Certificado de Abogado/a).

TECNICO DE MEDICINA DEL TRABAJO Ademas de la titulacién requerida, debe justificarse como requisito disponer de la especialidad en Medicina del Trabajo.
Para ello, se dispondra del apartado: “Complemento de titulo”

INSTRUCCIONES PARA ADJUNTAR EL DNI:

Una vez dentro de la “Consulta estado participacion”, presione el botén “DOCUMENTACION”, que le permitira adjuntar el documento “DNI, pasaporte o
documento de nacionalidad”:
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DNI, pasaporte 0 documento de nacionalidad

Elegir archive Mo se ha selece...o ningin archivo QRIS AN Fecha de validez: | 01.01.2025 [7]
1 Borrar 3 2

-

Para poder adjuntar correctamente el documento, tendra que clicar en primer lugar en el apartado “Elegir archivo” para
introducir el documento que desee adjuntar.

Documentacion adicional

Fato ONILpdf

Una vez subido, debera introducir la fecha de validez de su DNI, que encontrara en el propio documento. Recuerde que, si B e o
no introduce la fecha de validez del documento, no podra subir el archivo a la “Consulta estado participacién” y éste, no S GOMPROMETE 2 aportar lods la documentacion acredi

” ° momente que se ke requlera @ Indique par parte del Administ
podra ser validado.

5 e eslhe forrnularks seran el
e Protecoitn de Datas v (Garan
cres, rectilicacion, supresin
e elecirinion: Delegado de Pratecckin de O

direccltn de

Tenga en cuenta que es imprescindible introducir la fecha de validez antes de pulsar el botén “Subir fichero”.
No olvide darle al botén “Siguiente” una vez completados estos pasos.

Dispone de informacion adicional sobre proteccian de datos,

Recuerde “Aceptar” la informacién en materia de Proteccion de Datos. No acepta
Tras comprobar que los documentos anexados son los correctos, tendra que clicar en el botén “Finalizar” para adjuntar Documentos anexados
todos los archivos a su solicitud. Documento  Clase de documento
. Feolo DMLpdt  Decumenta de identificaciin
En caso de participar en diferentes perfiles, al aportar el DNI en uno de ellos, se replicara este documento en el resto de coertc (D

los perfiles en los que participe. La persona candidata podra comprobarlo en la tabla de documentos que figura en su
Consulta Estado Participacion.

En caso de haber participado en Convocatorias anteriores de Adif/Adif AV, y haber aportado DNI, o Titulaciones, tanto de requisitos como de méritos,
alegados, es posible que le figuren como documentos ya aportados, porque se hayan trasladado de convocatorias anteriores. En tal, caso, no sera necesario
adjuntar nueva documentacién. Puede comprobarlo en la tabla de documentos que figuran en su Consulta Estado Participacion.

IMPORTANTE: Finalizada la aportacion de documentacion es importante comprobar en la tabla de documentacién que se ha anexado
correctamente cada archivo.
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